РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКИЙ РАЙОН
Муниципальное образование «Екатериновское сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕКАТЕРИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______2015 г.



  № _____


             с. Екатериновка

	О внесении изменений в постановление от  21.05.2013  № 62 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации»


В целях приведения нормативных правовых актов органов местного самоуправления Екатериновского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление от 21.05.2013 № 62 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление и изменение адреса объекта адресации» следующие изменения:

1.1. В абзаце первом пункта 2.4 части 2 административного регламента (приложение к постановлению) слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;

1.2. В абзаце первом подпункта 2.10.1 пункта 2.10 части 2 слова «30 минут» заменить словами «15 минут»;

1.3. Пункты 3.2 – 3.4 части 3 изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Екатериновского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Екатериновского
сельского поселения








М.В. Стетюха
Приложение 
к постановлению Администрации 

Екатериновского сельского поселения  
от 30.10.2013 № 120
«3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление

 муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административного действия является личное обращение заявителя с необходимыми документами и заявлением в Администрацию Екатериновского сельского поселения.

3.2.2. Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, проверяет наличие необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист  в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. При наличии у заявления полного пакета документов специалист принимает документы, регистрирует путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, Ф.И.О. заявителя, количество документов и наименование документов. 

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй приобщается к поступившим документам.

3.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, специалист принимает документы, регистрирует путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов. 

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй приобщается к поступившим документам.

3.2.6. После регистрации заявления специалист направляет его на рассмотрение Главе Екатериновского сельского  поселения.

3.2.1.  Глава Екатериновского сельского поселения в течение рабочего дня рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и документов

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка постановления Администрации Екатериновского сельского поселения об установлении (изменении) адреса объекта адресации или письма об отказе) является поступление документов специалисту.

3.3.2. Специалист осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:

- документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

- неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. Специалист  в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет:

- расположения объекта в пределах границ населенного пункта Екатериновского сельского поселения;

- соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта.

3.4. Подготовка проекта постановления Администрации Екатериновского сельского поселения об установлении (изменении) адреса объекта адресации или письма об отказе

3.4.1. По результатам проверки документов специалист осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Екатериновского сельского поселения об установлении (изменении) адреса объекта адресации или письма об отказе  с указанием причин отказа и согласовывает его с должностными лицами Администрации поселения.

3.4.2. Проект постановления Администрации поселения или письма об отказе направляется Главе Екатериновского сельского поселения на утверждение.»
